YETKİ YÖNETMELİĞİ
 

 

 

BİRİNCİ BÖLÜM 
Genel Hükümler
Madde 1- 351 Sayılı Yasa ile kurulan özel hukuk hükümlerine bağlı Yüksek Öğrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu tüzel kişiliğini, kuruluş yasasının 12. maddesine göre Genel Müdür temsil eder.
          Genel Müdür temsil yetkisini isterse, sınırlarını belirterek öteki kurum görevlilerine de verebilir.
          Kurumun öteki iş ve işlemlerinin yürütülmesi için Genel Müdürün önerisi ve Yönetim Kurulunun onayı ile görevlilere bu yönetmelikteki yetkiler, sınırları belirtilerek verilebilir ve aynı yöntemle kaldırılır.
          Kendilerine yetki verilen görevlilerin, bu yetki sınırlarını aşan yüklenme, işlem ve eylemleri kurumu bağlamaz, bundan dolayı kurum sorumlu tutulamaz.

Madde 2- Kurum tüm görevlilerin imza ve paraf örnekleri özlük dosyalarında saklanır.
          “Kurumdan hangi kademede olursa olsun görevliler, kurum içi ve dışındaki, görevleriyle ilgili yapmak zorunda oldukları iş ve işlemlerde düzenledikleri bütün belgeleri paraf ya da imza eder ve onun tüm sorumluluğunu beraber ve zincirleme taşırlar.”

 

İKİNCİ BÖLÜM
İmza Yetkisi

Madde 3- Kurum görevlilerine, Genel Müdürün önerisi Yönetim Kurulunun onayı ile, birinci veya ikinci dereceli olmak üzere, iki dereceli imza yetkisi verilir ve bu imza yetkisi, verildiği görev süresince kullanılır.

Madde 4- (10-01-1997 tarih ve 22873 resmi gazete)Mali ve teknik konularla ilgili kurum içi ve dışı iş, işlem veya yüklenmelerde düzenlenecek belgelerin, biri birinci derecede olmak üzere iki imzayı taşıması zorunludur. Birinci dereceli imza sağ tarafa, diğer imza sol tarafa atılır.
          Kurum dışı işlemlerle ilgili diğer konulardaki yazılar Genel Müdür tarafından imzalanır. Genel Müdür gerektiğinde bu yetkisini yazılı olarak devredebilir.
          Kurum içi işlemlere ilişkin yazışmalarda tek imza kullanılır.
          “Yurt Müdürlüklerinde imza yetkisi verilmiş bulunan birden çok görevli olmazsa Genel Müdürün yazılı izniyle tek imza ile iş ve işlemler yürütülebilir.”

 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Mali Yetkiler

Madde 5- (Değişik 24-10-1982 tarih ve 17848 resmi gazete)Genel Müdür, Kurum işlerinin gerektirdiği harcamaları yapar. Ancak 351 sayılı Yüksek Öğrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu Kanununun Uygulanmasına Ait Yönetmelik’in 11. maddesinin ikinci fıkrasında tespit edilen miktarı aşan işler için Yönetim Kurulu şarttır.
           Genel Müdür ita amiri olarak bu mali yetkisini, Bölge Müdürleri ya da gerekli gördüğü kurum görevlilerine de yazılı olarak verebilir.

Harcama Belgelerinde :
Madde 6- Harcama yapılmasına izin veren belge, merkezde Genel Müdür ya da Genel Müdür Yardımcılarından biriyle, ilgili birimin başkanı ya da diğer imza yetkisini taşıyan görevlilerden biri tarafından imzalanır.
          Harcama yetkisi Genel Müdürlük tarafından Bölge ya da Yurt Müdürlüklerine devredilebilir. Bu durumda harcama yapılmasına izin veren belge, Bölgelerde Bölge Müdürü ya da Bölge Müdür Yardımcılarından biri ile, ilgili birimin amiri ya da diğer imza yetkisi taşıyan görevlilerden biri tarafından imzalanır.
          Yurtlarda, Yurt Müdürü ile Müdür Yardımcısı tarafından harcama belgesinin imzalanması asıldır. Yurt Müdürü ya da Yurt Müdür Yardımcısının olmadığı durumlarda dördüncü maddede belirlenen kurallara göre harcama belgelerine ilişkin işlemler tamamlanır.
          Yukarıda belirtilen harcama yetkisi devredilebilecek görevlilerin, imza yetkileri yoksa harcama yetkisi ile birlikte gereken imza yetkisi de verilir.

Yüklenme ve Sözleşmelerde :
Madde 7- Kuruma ilişkin yüklenme ve sözleşmeleri Genel Müdür imzalar. Genel Müdür yetkili kıldığında, Genel Müdür Yardımcılarından biri ile ilgili Daire Başkanı ya da imza yetkisi taşıyan görevlilerden biriyle yüklenme ve sözleşmeler imzalanabilir.
          Genel Müdür bu yetkiyi, yazılı olarak, Bölge Müdürlüğü ya da Yurt Müdürlüklerindeki görevlilere, ödenekle sınırlı olarak verebilir. Bu durumda yüklenme ve sözleşmelerin Kurumu bağlaması için biri en az birinci derece olmak üzere iki imzayı taşıması gereklidir.

Ödeme Emirleri Çekler ve Yetki Belgelerinde :
Madde 8-  a. Merkezde :
          Kurumun Bankalardaki kredi ve hesaplarından ya da özel ve tüzel kişilerden yapacağı tahsilat ve ödemeler için düzenlenen çek ve ödeme emirleri ile tahsilatla ilgili yetki belgelerinde, Genel Müdür ya da Yardımcılarından biri ile Muhasebe ve Mali İşler Dairesi Başkanının ya da birinci derece imza yetkisi olan Muhasebe ve Mali İşler Dairesi yetkililerinden birinin imzasının bulunması zorunludur.
          Ancak, öğrenim kredisine ilişkin ödeme çeklerini, Genel Müdür ya da Yardımcılarından biri ile Kredi Dairesi Başkanının ya da birinci derece imza yetkisi olan Kredi Dairesi yetkililerinden birisi imzalar.
           b. Bölge Müdürlüklerinde :
          Bölge Müdürlükleri adına açılan banka hesaplarından ya da özel ve tüzel kişilerden yapılacak tahsilat ve ödemeler için düzenlenen çek ve ödeme emirleriyle, tahsilata ilişkin yetki belgelerindeki Bölge Müdürü ya da Yardımcılarından biri ile Muhasebeci ya da Muhasebe Şefinin imzalarının bulunması zorunludur.
          Muhasebeci ve Muhasebe Şefinin olmadıkları durumlarda en az ikinci derece imza yetkisi olan Bölge Müdürlüğü görevlilerinden birisi bu belgeleri imzalayabilir.
          c. Yurt Müdürlüklerinde :
          Bölgelere bağlı Yurt Müdürlükleri adına açılan banka hesaplarında ya da özel ve tüzel kişilerden yapılacak tahsilat ve ödemeler için düzenlenen çek ve ödeme emirleriyle tahsilata ilişkin yetki belgelerinde, Yurt Müdürü ile Müdür Yardımcılarından birinin imzalarının bulunması zorunludur. Yurt Müdürü ya da Yardımcılarının olmadığı durumlarda 4. maddede belirtilen kurallara göre belgeler imzalanır.

Kasa ve Mahsup Fişlerinde
Madde 9- a. Merkezde :
          (Değişik 16-03-1985 tarihli 48. Genel Kurul) Önceden ita amirince onaylanmış işlemlere ilişkin kasa ve mahsup fişlerinde en az biri birinci derece olmak üzere imza yetkisi bulunan Muhasebe ve Mali İşler Dairesi görevlilerinden ikisinin imzalarının bulunması zorunludur.
          Kredi Dairesi Başkanlığı bünyesinde kredi borcu tahsilatı ve ödemeleri ile ilgili muhasebe fişlerini, biri birinci derece olmak üzere imza yetkisi bulunan Kredi Dairesi görevlilerinden ikisinin imzalarının bulunması zorunludur.
          Önceden onay alınmamış ödeme ve tahsilatlardan kasa fişleri ita amirince de imzalanır.
           b. Bölge Müdürlüklerinde :
          Önceden ita amirince onaylanmış işlemlere ilişkin kasa ve mahsup fişlerinde; en az biri birinci derece olmak üzere muhasebe birimi görevlilerinden ikisinin imzalarının bulunması zorunludur. İmza yetkisi taşıyan iki muhasebe birimi yetkilisinin olmadığı durumlarda İta Amiri, kasa ve mahsup fişlerini bir muhasebe görevlisiyle birlikte imzalar.
          Önceden onay alınmamış işlemlere ilişkin kasa fişleri İta Amirince imzalanır.

Madde 10- Gerektiğinde Genel Müdür, Genel Müdür Yardımcıları ya da Genel Müdür tarafından yetkili kılındığında Muhasebe ve Mali İşler Dairesi Başkanı, Bölge Müdürlüğü Muhasebe birimi yetkililerinden biri ile çek, ödeme emri, tahsilata ilişkin yetki belgesi, kasa ve mahsup fişlerini imzalayabilirler.

 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
Diğer Hükümler

Madde 11- Kurumun öteki iş ve işlemlerine ilişkin belgelerin, karşıt hüküm yoksa, bu Yönetmeliğin 4. maddesinde belirtilen kurallara göre imzalanması gerekir.

Madde 12- Kurum işlemlerinde, yazılı belge asıldır. İşlemlere ilişkin belgeleri paraf ve imza edenlerin sorumlulukları, kendilerine bu Yönetmelik hükümlerine göre yetki verilen birim Başkanı ya da, Amiri başta olmak üzere, 2. maddede belirtildiği şekilde yüklenir.

Madde 13- Yönetim Kurulunun kararına dayanarak yapılan, taşınmazların alım ve satımına ilişkin firağ işlemlerinde, Kurum adına takrir vermek ya da almak için, Genel Müdür tarafından ayrıca yetki verilir.

Madde 14- Daha önce basılan ve görevleri gereği kendilerine imza ettirilen fakat işlem görmemiş olan öğrenim kredisi çeklerinin işlem görmesinden doğacak sorumluluk, imzaları bulunanlara yüklenemez. Ancak, bu çeklerin ödeme emri durumuna girdiği tarihte bu görevi yürüten yetkililer sorumlu olurlar.

Madde 15- Bu Yönetmeliğe göre düzenlenen yetkilere ilişkin kararlar alınarak uygulamaya konuncaya kadar bundan önceki yönetmeliğe göre verilmiş yetkiler ve sorumluluklar geçerlidir.

Yürürlük 
Madde 16- Bu Yönetmelik 23.3.1979 gün ve 16587 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanarak yürürlüğe girmiştir.

   *  Bu yönetmelik 16 Madde ve 4 sayfadan ibarettir.

